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smérnice o postupech pri oznamovdni poruseni prava (Whistleblowing)

Clanek 1
Definice nékterych pojmu

1. Oznamovatelem (osobni pUsobnost) ve smyslu Smérnice EU je fyzick&d osoba, kterd se
v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou &innosti dozvédéla o profipravnim jedndni, které
porusuje pravni predpis spadajici do jedné z oblasti vymezenych Smérnici EU a tuto skutecnost
ozndmila prostiednictvim vniffniho oznamovaciho systému, externiho oznamovaciho systému
nebo uvefejnénim, pfipadné& piimo piislusnym orgdnim verfejné moci (napf. policejni orgdn,
statni zastupce, organ spravnino trestani).

2. Oblasti pusobnosti smérmice EU (vécnda pUsobnost) jsou oblasti, kterych se oznamovatelé
jednani musi tykat. Témito jsou:

a)zadavani verejnych zakazek;

b)financni sluzby, produkty a trhy a predchdazeni prani penéz a financovani terorismu;

c)bezpecnost a soulad vyrobkU s predpisy:

d)bezpecnost dopravy:

e)ochrana sivotnino prostredi;

f) radia&ni ochrana a jadernd bezpecnost;

g)bezpecnost potravin a krmiv, zdravi a dobré Zivotni podminky zvifat;

h) vefejné zdravi;

i) ochrana spotrebitele;

j) ochrana soukromi a osobnich 0daj0 a bezpecnost siti a informacnich systémU;

k) ochrana finan&nich zajmy Unie podie &lanku 325 Smlouvy O fungovani EU a poruseni tykajici
se vnifiniho trhu podle Cl. 26 odst. 2 Smlouvy O fungovani EU, v&etné poruseni unijnich
pravidel hospoddiské soutéze a stéatni podpory a

) poruseni tykaijici se vhitiniho trhu v souvislosti s jednanimi, kterd porusuji pravidia tykajici se
dané z piijm0 prévnickych osob, nebo s mechanismy, jejichz ucelem je ziskani danové
vyhody, kterd maii predmét nebo U&el piislusného prava v oblasti dan& z pfijm0
pravnickych osob.

3. Vniffni oznamovaci systém (ddle jen VOS") predstavuje souhrn postupl a nastrojo, které slouz
k pfijimani ozndmeni, nakladani s nim, ochrané tofoznosti oznamovatele a daliich osob,
ochrané informaci uvedenych v ozndmeni a komunikaci s oznamovatelem.

4. Externi oznamovaci systém (ddle jen ,EOS") je systém Ziizeny Ministerstvem spravedinosti CR,
ktery bude pfiimat a posuzovaf ozndmeni, poskytovat metodickou, poradenskou a odbornou
pomoc ve v&cech ochrany oznamovateld a pinit dalsi Ukoly stanovené Smérnici EU.

5. Odvetnd opatieni jsou jakékoli pfimé Ci nepiimé jednani nebo opomenuti, k né&muz dochdzi
v pracovnim kontextu, které je vyvolané internim ¢&i externim ozndmenim nebo zvefejnénim a
které oznamuijici osobé pUsobi nebo muze zpUsobit neopravnénou gjmu.

6. Definice dalSich pojmu jsou obsazeny ve Smérnici EU (zejména &l. 5 Smérnice EU) — piloha €. 1
této smérmice.

Clanek 2
Ochrana oznamovatele

1. Oznamovatelé maji narok na ochranu podle Smérnice EU pokud:

a)méli opravnéné dovody se domnivat, e ozndmené informace O poruseni byly v dobé

ozndmeni pravdivé (fzn.: oznamovatel nesmi ucinit ozndmeni védomeé nepravdivé) a ze
tyto informace spadaly do oblasti pUsobnosti Smérnice EU; a



4.

b)podali v souladu se Smérnici EU ozndmeni bud prostfednictvim VOS, externiho
oznamovaciho systému, nebo ucinili uverejnéni, pfipadné ozndmeni podali pfimo jinym
piislusnym orgdnUm verejné moci.

Jsou zakdzdna odvetnd opatieni vO&i oznamovateldm, ktefi maji ndrok na ochranu podle

Smérmice EU a daldim fyzickym i préavnickym osobdm (napf. kolegdm, pomocnikdm

oznamovatele, osobdm oznamovateli blizkym, pravnickym osobdm, jejichz spoleé&nikem je

oznamovatel atd.).

Oznamovatelim bude zachovdna ddvérnost, a to jak ohledné totoznosti oznamovatele a

pripadné dalsich dotCenych osob, tak i ohledné jakychkoliv informaci uvedenych v ozndmeni.

Zakazuji se jakdkoliv nedovolend ujedndni, kterymi by dochdzelo ke vzddavdni se nebo

omezovdani prava na ochranu dle Smérnice EU.

Cléanek 3
Vnitini oznamovaci systém

PrisluSnou osobou povérenou prijimat ozndmeni a naklddat s nim dle Smérnice EU je Mgr.
Pavlina Slabochovd (ddle jen ,,Prislusnd osoba"). V dobé jeji nepiitomnosti je prislusnou osobou
priimat ozndmeni dle Smérnice EU Bc. Blanka Vdpenikovd (ddle jen ,Zdstupce prislusné
osoby"), kterd v dobé& nepritomnosti Prislusné osoby vykondvd plné jeji pusobnost. Ustanoveni
této smérnice tykajici se Prislusné osoby dopadaji automaticky na Zdastupce prislusné osoby.
Prdva a povinnosti Prislusné osoby a Zastupce pifislusné osoby jsou upraveny touto smérnici,
organizacnim fFddem a popisem pracovni ¢innosti.

PrisluSnd osoba je povinna:

a)vykondvat ¢innosti iddné a ve Ihitach stanovenych Smérnici EU,

b)pfijimat a fddné posuzovat divodnost a pravdivost ozndmeni podaného prostrednictvim
VOS,

c)vyrozumét oznamovatele o prijeti ozndmeni,

d)vyrozumét oznamovatele, Ze se nejednd o ozndmeni ve smyslu Smérnice EU,

e) prosefiit informace uvedené v ozndmeni,

f) navrhovat fediteli KUUK vhodnd opatfeni v pfipadé potfeby ndpravy protipravniho stavu,

g)vyrozumét oznamovatele o vysledcich S3etfeni ozndmeni a pripadné prijatych ¢&i
pldnovanych opatienich do 3 mésicy od potvrzeni pfijeti ozndmen,

h) vést evidenci ozndmeni a dalSich dokumentd, zaznam apod. v rdmci VOS a zqjistit jejich
ochranu a uchovdani dle ¢l. 4 této smérnice,

i) zachovavat divérnost informaci v ozndmeni a ochranu totoznosti oznamovatele a dalsich
o0sob, na které dopadd ochrana a micenlivost o viech skuteCnostech, které se dozvi pii
vykonu cCinnosti prislusné osoby (vCetné svého -4- zaméstnavatele), a to i po skon&eni
vykonu &innosti PFislusné osoby (napf. v souvislosti s ukoncenim pracovniho poméru).

j) postupovat nestranné.

3. Prislusn& osoba md& prdvo na:

a)zachovdni nestrannosti a neovliviiovani, tj. nikdo nesmi zasahovat do jejiho fddného vykonu
¢innosti a nesmi ohrozovat ani jeji nestrannost,

b)vybaveni ndstroji k zabezpeceni piijimani ozndmeni, jejich uloZzeni a evidenci,

c)poskytnuti potfebné soucinnosti pfi vykonu Cinnosti

Zakazuje se ostatnim zaméstnancim Logopedické zdkladni 3koly, prispévkové organizace
(ddle jako ,,Zaméstnanci') piijimat ozndmeni od oznamovatelo.

Zaméstnanci jsou povinni na vyzadddni poskytnout Prislusné osobé potrebnou souinnosti pri
prosetieni informaci v ozndmenich, zejména poskytnout vysvétleni, vydat listinu, z&znam,
dokument nebo jinou véc dllezitou pro posouzeni, umoznit vstup do kanceldie nebo jinych
prostor apod. O poskytnuti sou€innosti jsou Zaméstnanci povinni zachovéavat mic¢enlivost a
chovat se tak, aby dosazeni Ucelu této smérnice a Smérnice EU nebylo naruseno.
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Ozndmeni Ize Prisluiné osobé podat:

a)ustné telefonicky na telefonnim &isle +420 721 778 295. Ozndmeni bude zdokumentovdno
pofizenim pfesného prepisu hovoru, ktery méa oznamovatel pravo zkontrolovat, opravit a
odsouhlasit svym podpisem.

b)Ustné osobné (schiUzka s PfislusSnou osobou) na zdkladn& Zadosti oznamovatele na
domluveném misté zaqjistujicim ochranu oznamovatele. Ozndmeni bude zdokumentovdno
porizenim z&dznamu rozhovoru v trvalé a dohledatelné podobé se souhlasem oznamovatele
nebo pofizenim presného zdpisu schizky, ktery md oznamovatel prédvo zkontrolovat, opravit
a odsouhlasit svym podpisem.

c) pisemné elekironicky na e-mailovou adresu slabochova@Izs-mecholupy.cz.

d)pisemné listinou v uzaviené obdlce na adresu Logopedickd zdkladni skola, Mé&cholupy 1,
prispévkovd organizace, Mé&cholupy 1, 439 31 Mé&cholupy s oznacenim obdlky ,,NEOTVIRAT
- POUZE DO RUKOU PRISLUSNE OSOBY* nebo vhozenim obdlky do schranky s oznadenim
+WHISTLEBLOWING — OZNAMENI".

O prijeti ozndmeni bude oznamovatel ve |huté do 7 dnU vyrozumén. O vysledku prosetieni
ozndmeni a o pfipadnych pldnovanych ¢&i prijatych opatfeni bude oznamovatel informovdan
do 3 mésicU od vyrozuméni o pfijeti ozndmeni. Dojde-li Pfislusnd osoba k zavéru, Ze se nejednd
0 ozndmeni ve smyslu Smérnice EU, vyrozumi o tom oznamovatele ve stejné Ihité.

Cldnek 4
Evidence a uchovdni ozndmeni

O prijatych ozndmenich a veskerych dals§ich dokumentech &i zdznamech se vede evidence

s pristupem pouze pro Pfisluinou osobu a Zastupce piislusné osoby.

Listinné dokumenty jsou v evidenci uloZeny ve skenu a origindly jsou bezpecné ulozeny.

Evidenci vede Prislusnd osoba, kterd odpovidd za jeji Uplnost, ochranu a uchovdni.

Evidence je vedena v rozsahu nejméné:

a)Datum prijeti ozndmeni,

b)Jméno, popfipadé jména, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele, jsou-li
jim tyto Udaje zndmy,

c)Shrnuti obsahu ozndmeni a identifikace osoby, profti které ozndmeni smérovalo, je-li jim jeji
totoznost zndma,

d)Datum ukonceni posouzeni, dUvodnosti ozndmeni pirislusSnou osobou nebo posouzeni
ozndmeni poverfenym zameéstnancem a jejich vysledek.

Prislusn&d osoba je povinna uchovdavat ozndmeni podané prostiednictvim  vnitfniho

oznamovaciho systému po dobu 5 let ode dne jeho prijeti.

Cldnek 5
Zavéreénd ustanoveni

Tato smérnice nabyva UcCinnosti 01. 01. 2024.

V Mécholupech, dne 02. 01. 2024 , /

/
/4 /
// -~ /
Mgr. Lenka Kofinkova
feditelka Skoly



