VNITRNI RAD
Logopedicka zakladni S8kola, Mécholupy 1, ptispévkova organizace

Mécholupy ¢&.p.1



Logopedicka zakladni skola v Mécholupech je specialni zatfizeni zajiStujici zakladni
vzdélavani zakl se zdravotnim postizenim, se zaméienim na poskytovani odborné péce détem
mladsiho a stfedniho vé&ku, v pfekondvani nedostatki fecovych funkci, tj. nedostatkil
Vv mluveni, ¢teni a psani, specialnimi vychovnymi prostiedky. Soucasné poskytuje péci détem
s vice vadami /mentalni retardace, zrakové postizeni, sluchové postizeni, télesné postizeni,
PAS + vada feci/.

Soucasti skoly je zakladni logopedicka skola, internat, Skolni druzina, Skolni jidelna a
specialn¢ pedagogicka centra.

Skola ma 7 t¥id, zpravidla p¥ipravnou tiidu, 5 t¥id zakladni §koly a 1 tiidu pro zaky
s vice vadami/mentalni postizeni/. Maximalni pocet ve tiid¢ je do 12 zaka, v piipravné trid¢ je
do 14 zaki. Ve tiidach jsou nejvice dvé oddéleni. V dobé mimo vyu€ovani tvoii zaci tiidy jednu
vychovnou skupinu.

Zaci jsou pfijimani zpravidla na jeden cely §kolni rok s nastupem na za¢atku roku /1.9./,
Jsou propusténi na konci Skolniho roku /30.6./. Pfijimani a propousténi déti mize byt provedeno

I v pribéhu Skolniho roku. Protoze jsou déti v internatni $kole dlouhodobg, je zabezpecena péce
v dob& mimo vyugovani véetné ubytovéani a celodenniho stravovani. Skolu navitévuji i
dochazejici zaci.

Skola, internat, $kolni druzina, $kolni jidelna a provozni prostory $koly jsou umistény
V prostorach byvalého zamku nebo v ptilehlych dvou budovach v aredlu zamku.

SPC v Mécholupech je umisténo v domé €. p. 23 v Mécholupech. SPC v Chomutové je v
budové SOS Chomutov a je vedeno jako odloudené pracovists. Do arealu zamku patii zamecky
park, Skolni zahrada a areal slouzici k aktivni relaxaci a odpoc¢inku zakt. Zamek a cely

je chranén pamatkovou péci.

V ptfizemi zamku jsou mistnosti pro provozni zaméstnance, pradelna, Satny, kuchyn,

jidelna, rehabilitacni bazén, jedna tfida pro vyuku, socidlni zafizeni.

V 1. poschodi je $kola, sborovna, kabinet, keramicka dilna, pracovisté zdravotni

sestry, izolace, kancelar feditele Skoly, kancelar THP, sal, socidlni zatizeni pro zaky a ucitele.
Ve 2. poschodi je internat, tj. loZnice, klubovny, koupelna, WC, vychovatelna a $kolni druzina.

Hlavni budova ma i vedlejsi budovy /byvala sypka a vratnice/, kde jsou umistény
dilny tdrzbati a sklady. Vratnice slouZi k uloZeni nepotfebného materidlu. Kotelna je umisténa
Vv ptizemi hlavni budovy, je na LTO.

Vyucovani zajist'uji ucitelky.

V dobé& mimo vyucovani pecuji o vychovu déti vychovatelky, které soucasné zajist'uji
bezpecnost déti v noci, jejich hygienu, pecuji o pradlo a Satstvo déti, vedou piedepsanou
dokumentaci. TaktéZ zajist'uji 1 denni sluzbu a pracuji jako asistentky pedagoga ve tridé.

Rozdéleni péce o Zaky béhem dne /rezim dne/:

V dobé vyucovani: ucitelky, toho dne vyucujici a asistentky pedagoga
prebirani déti: chodba Skoly v 7,45 hod.

V dobé mimo vyucovani: denni — vychovatelky
Po skonceni vyucovani prebiraji déti ve Skole od ucitelek.
Zajistuji péci podle rezimu dne do 19,30 hod, popt. do 20,30
hod., kdy predavaji déti asistentkdm pedagoga, ktera kona
no¢ni sluzbu
no¢ni — vychovatelky jako sluzba bdici pecuje o klid,
potadek a bezpecnost vSech déti ubytovanych v internaté
1 déti umisténych na izolaci, zajist'uji dozor u déti a pomoc
ucitelkam pfi vyucovani, noéni sluzba konéi v 7,45 hod.,
denni sluzba kon¢i v 17,00 hod.



Piehled vvchovné vzdélavaci ¢innosti

Kapacita zatizeni je 80 zak.

Skola: 1 ptipravna tfida

5 tfid zakladni Skoly

1 tfida pro zaky s vice vadami

maximalni pocet zakl ve tiide: 12
Internat: 5 kluboven

49 luzek

8 loznic

8 — 12 74kt na oddile

Skol.druzina 1 oddéleni — maximalng 20 74k

Pracovnici Skoly

pedagogicti: 1 feditel
7 ucitela
2 psycholozky v SPC
3 logopedi v SPC
1 surdoped v SPC
2 psychopedi v SPC
1 ved. vychovatel
10 vychovatelek
2 asistentky pedagoga
provozni: 1 hospodaika
1 ucetni
2 socialni pracovnice v SPC /prac. uvazek 1,4/
1 socialni pracovnice
1 provozat stravovaciho zafizeni — vedouci Skolni jidelny
2 kucharky
2 uklizeCky
1 pradlena /0,5 uvazku + 0,5 ivazku jako pomocné kucharka/
2 udrzbari /domovnik, fidi¢; avazek 1,3/

Feditel: odpovida za provoz a vychovné vzdélavaci vysledky celého zatizeni v plném
rozsahu.
ucitelky: zabezpecuji vyuku zakl podle osnov zédkladni a zv1astni Skoly

vedouci vychovatel: fidi a organizuje mimoskolni ¢innost, odpovida za vysledky
v mimoskolni vychovée

vychovatelé: zabezpecuji vychovu zaka v dobé mimo vyucovani ve dne, zajist'uji bezpecnost
déti v noci, pecuji o hygienu a zdravi déti, zehli, opravuji pradlo a obleceni
déti, zajistuji dozor u déti, pomaha;ji ucitelkdm pii vyuce

asistentky pedagoga: pomahaji ucitelkam pti vyuce zakl a vychovatelkam pti vychove a
mimoskolni ¢innosti

hospodarka: zajistuje chod zafizeni po provozni a hospodaiské strance

ucetni : zajist'uje ucetnictvi, mzdovou a osobni agendu, proplaceni a evidenci faktur

soc. pracovnice: vede dokumentaci déti, stanovuje oSetifovné déti, spolupracuje se zdkonnymi
zastupci, vede spisovou dokumentaci



provozar stravovaciho zarizeni: fidi Skolni kuchyni, vede pfislusnou ekonomickou agendu,
fidi a kontroluje technologické postupy a hygienické piedpisy

kucharky: pfipravuji celodenni stravu podle norem a zajist'uji provoz kuchyné

uklize€ky:  zabezpecuji Cistotu sveéfenych objektl, uklid vcetné ¢isténi oken

pradlena:  zabezpecuje prani a suSeni pradla déti, ubrusi, lozniho pradla popf.
1 povleCeni lozniho pradla

udrzbari + provozar: zajistuji a provadéji udrzbu celého objektu, obsluhuji technologicka
zafizeni, v zimnim obdobi zajist'uji vytapéni budovy, zabezpecuji autoprovoz,
pecuji o pozemky Skoly, park a zahradni techniku

pracovnici SPC: diagnosticka a poradenska Cinnost, vedeni dokumentace, spoluprace se
Skolami

Rezim dne — éasovy rozvrh
pracovni den

6,30 hod. budicek

6,50 - 7,15 stlani posteli, tklid loznic

7,15 - 7,40 snidané

7,45 nastup do Skoly, pfedavani déti

8,00 - 12,35 vyucovani

12,00 - 13,15 obéd

13,15 - 14,50 odpoledni vyucovani /dle rozvrhu/

13,00 - 14,00 pobyt na klubovné — hry, zajmové ¢innost, krouzky

14,00 - 15,45 odpoledni zaméstnani — podle skladby tydne a tyden. planu

15,30 - 15,45 hygiena

15,45 - 16,00 svacina

16,00 - 17,00 piiprava na vyucovani

17,00 - 18,00 podvecerni zaméstnani na klubovné, relaxaéni ¢innost

18,00 - 18,30 vedefe

18,30 - 19,00 uklid kluboven

19,00 - 20,00 vecerni zaméstnani, v 19,30 hod. pfedavani déti, rozestlani,
osobni hygiena, uklid osobnich véci

20,00 vecerka

20,00 - 6,30 no¢ni klid

zmeény Vv rezZimu: stteda 14,00 - 17,00 rekreacni odpoledne

patek 12,35 - 17,00 odjezd déti doml

nedéle
14,00 - 18,00 ptijezd déti na internat

Rozvrh vyucdovani:

. vyucovaci hodina 8,00 - 8,45

. vyuc¢ovaci hodina 8,55 - 9,40

. Vyucovaci hodina 10,00 - 10,45

. vyucovaci hodina 10,55 - 11.40

. vyucovaci hodina 11,50 - 12,35

. vyucovaci hodina 13,15 - 14,00 — odpoledni vyucovani
. vyu€ovaci hodina 14,00 - 14,45 — odpoledni vyucovani
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Z psychohygienického a relaxacniho hlediska je velka prestavka stanovena na 20 min.
Poledni prestavka je stanovena na 40 minut.



Za dodrzeni rezimu dne odpovidaji ptislusni pedagogicti pracovnici. Odpoledni
zaméstnani koordinuje vychovatelka - hlavni sluzba. Za no¢ni klid a bezpecnost zodpovida
vychovatelka /no¢ni sluzba/. Uvedené pracovnice v pfipad¢ potieby zajist'uji osetieni
nemocnych déti, ptivolaji 1ékafe nebo Iékaiskou pohotovostni sluzbu.

Dochézejici zaci musi byt ve skole nejpozdéji do 7,50 hod. Mimo ubytovani je jim
poskytovana stejna péce jako u déti internatnich.

Styk rodicu s ditétem a se Skolou

Styk rodicii s détmi umisténymi v internaté Skoly s ohledem na vychovné vzdé€lavaci
cile a logopedické cile skoly se stanovi takto:
- pisemny styk ditéte je neomezen
- rodi¢e mohou korespondovat libovolné
- navstévy rodicu - jsou povoleny po dohode¢ s feditelem nebo s tf. ucitelkou nebo s kmenovou
vychovatelkou
- mailova a telefonickd komunikace dle pravidel uréenych ve Skolnim fadu

Odjezdy déti k rodi¢tm:

a/ Ix tydné, pokud neni stanoveno jinak dle odjezdového planu na prazdniny, zpravidla
Vv patek. VSichni rodi€e nebo jini povéteni zastupci prevezmou déti od vychovatell po
skon¢eni vyucovani, nejpozdéji do 17,00 hod.

b/ piijezd déti do skoly — Ne — 14 — 18 hod.

Po —do 7,30 hod.

¢/ o prazdninach si vSichni rodi¢e pfevezmou déti podle pisemnych pokynil,

které jim vcas zasle feditelstvi Skoly

Skola organizuje 6x za $kolni rok schiizky rodi¢a s pedagogickdmi pracovniky. Jsou
spole¢né i po tiidach. Je povinnosti rodicli zacastiiovat se schiizek. U¢itelé, vychovatelé,
ptipadné dalsi pracovnici poskytuji rodi¢im informace nebo pokyny tykajici se ditéte nebo
kontaktl se Skolou. Rodice dité vybavuji pradlem, oSacenim a obuvi v mnozstvi
poZadovaném Skolou, dale déti vybavuji hygienickymi prostredky.

Za pobyt ditéte v internatni Skole plati rodi¢e poplatek podle platnych smérnic.
Poplatky se Skole poukazuji hotové v pokladné Skoly nebo bezhotovostnim prevodem na tcet
u Komer¢ni banky Zatec, pravideln& mésiéng.

Nepritomnost Zaka

-Rodice jsou povinni, pokud je dité u rodic¢tl, v pfipadé nemoci nebo z jinych vadznych
davodu dit€¢ omluvit nejpozdéji do 8.00 hod prvniho dne Skoly po dnech volna. Pokud tak
ucini, dité je odhlaSeno z evidence pfitomnosti i ze stravy. V pfipad¢ neomluveni je uctovano
rodi¢lim stravné 1 oSetfovné.

-Dité€ je omluveno z dlivodu nemoci nebo z vaznych rodinnych divodi jako je svatba,
umrti apod. Z vaznych rodinnych divoda muze zaka uvolnit feditel Skoly nebo tfidni ucitelka
zaka, a to na dobu nejdéle 5 dni.

Lékarska péce o déti - zdravotni dozor

O zdravi déti skoly peCuje zdravotni sestra, ktera je zaméestnankyni Skoly. Se
souhlasem zakonnych zéastupcti vede zdravotni dokumentaci déti, pecuje o nemocné,
v naléhavych ptipadech tvoti doprovod k 1ékafi, zabezpecuje preventivni prohlidky déti a
spolupracuje s détskym i odbornym Iékatem.



Podle pokynt 1ékate zdravotni sestra zabezpeci a pfipravi 1éky a vypiSe tzv. zdznam
o podavani 1€ka. Nemocného oSetfuje zdravotni sestra a vychovatelky, které ru¢i za fadné
a v€asné podavani 1éka. Zapis o podani 1€kt provede do zdznamu o podani 1€kii.

Nemocni zaci se umistuji na izolaci. Dohled, podavani 1ékt a dal$i potiebnou péci
zajistuje:

ve dne — zdravotnice nebo vychovatelka

odpoledne - vychovatelka

v noci — vychovatelka

Pti hospitalizaci zajist'uji vyse uvedené pracovnice vybaveni ditéte potiebnymi vécmi,
vcetné dokumentace a event. doprovodu.

V piipad¢ infekéniho nebo zdvazného onemocnéni na doporuceni I¢kare je dité
piredavano do domaciho osetieni rodicum.

O zdravi déti peCuje nadale psycholog a foniatr, ktefi dle potteby nejméné Ix za rok
provadi odborna vysetieni.

Zastupovani
V ptipadé onemocnéni nebo nepfitomnosti pracovnika jsou povinni ostatni pracovnici

jej zastoupit. Zpravidla se zastupuji pracovnici v oblasti svého zafazeni, tj. uéitelé za ucitele,
vychovatel za vychovatele. V naléhavych piipadech je mozno zastupovat navzajem i jiné
pracovniky /k zabezpeceni provozu zatizeni napt. v dob¢ chfipkovych epidemii apod./

V neptitomnosti feditele jej zastupuje v plné mife zastupce feditele, v jeho
neptitomnosti vedouci vychovatelka a povéfeny pracovnik skoly. Vedouciho vychovatele
zastupuje hlavni sluzba z fad vychovateld, v noci vychovatelka.

Porady a Skoleni
V priibéhu skolniho roku jsou organizovany tyto porady:

Skolska rada - v souladu s ustanovenim § 167 zékona ¢. 561/2004 Sb. je na Skole
ziizena $kolska rada. Skolské rada je organ $koly umoziujici zdkonnym
zastupciim nezletilych zaku, zletilym Zzakim a studentiim,
pedagogickym pracovnikiim §koly, zfizovateli a dalSim osobam podilet
se na spravé skoly. Skolska rada zased4 nejméné dvakrét roéng;
zasedani $kolské rady svolava jeji predseda. Reditel §koly nebo jim
povéfeny zastupce je povinen zucastnit se zasedani Skolské rady na
vyzvani jejiho predsedy.

* se vyjadiuje k navrhlim Skolnich vzdélavacich programt a k jejich naslednému

uskutecnovanti,

* schvaluje vyro¢ni zpravu o ¢innosti Skoly,

* schvaluje Skolni fad, vnitini fad, schvaluje pravidla pro hodnoceni vysledkt vzdélavani

zak,

* podili se na zpracovani koncepcnich zdmért rozvoje skoly,

* projednéva navrh rozpoctu pravnické osoby na dalsi rok, vyjadiuje se k rozboru hospodateni

a navrhuje opatteni ke zlepSeni hospodaftenti,

« projednéva inspekéni zpravy Ceské $kolni inspekce,

* podava navrh na odvolani feditele, podava navrh na vyhlaseni konkursu na tfeditele Skoly.

Pedagogicka rada - nejvyssi pedagogicky organ na Skole konany 6x ro¢né, zucastni se jej
feditel, ucitelé, vychovatelé, asistenti pedagoga, zdravotni sestra,
socialni pracovnice, psycholog, dle potieby pracovnici SPC
poradu vede feditel



Porada vedeni - Ix za mésic, zucastni se feditel, hospodarka, soc. pracovnice, vedouci
vychovatelka, vedouci Skolni jidelny, povéteny ucitel
poradu vede feditel

Porada vychovatelli - Ix za mésic, zicastni se vSichni vychovatelé a asistenti padagoga
poradu vede hl. vychovatel

Provozni porada -  4x ro¢né¢, zucastni se vSichni zaméstnanci Skoly
poradu vede teditel

Metodické sdruzeni - 5x rocné€, uréeno pouze pro pedagog. pracovniky, zaméeieno na
problematiku smyslové postizenych déti
vede povéreny pracovnik

Pracovnici skoly jsou povinni se ztcastnit uréenych porad. Ze vSech porad a Skoleni se
provadi zapis do knihy porad.

Dokumentace Skoly

je dana — zakonem ¢.262/2006 Sb. /zakonik prace/ ve znéni pozdéjsich predpist,
zakonem €. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zakladnim, stfednim, vysSim
odborném a jiném vzdélavani /skolsky zdkon/ ve znéni pozdéjsich predpist,
zakonem ¢. 563/2004 Sb. o pedagogickych pracovnicich ve znéni pozdé¢jSich
predpisu,
vyhlaskou MSMT CR ¢&. 48/2005 Sb. o zakladnim vzd&lavani ve znéni
pozdé&jsich predpisi
vyhlaskou MSMT CR ¢&. 27/2016 Sb. o vzdélani zaki se specialnimi
vzdélavacimi potfebami a zakti nadanych ve znéni pozdé&jsich predpist,
vyhlaska MSMT CR ¢&. 72/2005 Sb. o poskytovani poradenskych sluzeb
ve Skolach a Skolskych poradenskych zatizenich ve znéni pozdéjsich
predpisi,
zakonem €. 563/1991 Sb. o Gcetnictvi ve znéni pozdéjsich predpisi

Krom¢ této dokumentace $kola vede pro potieby Skoly dalsi dokumentaci:

- denni hlaseni

- zapisy z porad vedeni

- zapisy z pedagogickych porad

- zapisy z provoznich porad

- zapisy z porad vychovatelt

- kniha stiznosti

- denik noc¢ni sluzby

Povinnosti a napli prace

Povinnosti pracovnikl a naplné prace vyplyvajici z funkci jednotlivych pracovniki
jsou obsazeny v samostatné€ vypracovanych a konkretizovanych naplnich prace, se kterymi
jsou kazdoro€né pracovnici seznamovani. Podobné je tomu tak i1 se zasadami bezpecnosti,
hygieny a ochrany zdravi pfi praci. Kazdy pracovnik je pfi nastupu do zaméstnani seznamen
se zasadami BP a PO. Ix za rok probihé $koleni BP pro vSechny pracovniky. 1x za rok probiha
Skoleni BP pracovniki v idrzb¢ a ve Skolni jidelné.

Pro mimotadné situace jsou vypracovany a vyveéSeny poplachové smérnice. Pro
pfipad poZaru jsou vypracovany pozarni smérnice a evakuacni plan.

Uvedené smérnice a pokyny jsou zavazné pro vSechny pracovniky a jimi se v
naléhavych situacich fidi.



Zajisténi bezpecnosti budov, ochrana majetku, vstup navs§tév do budovy

Budovy celého zatizeni se béhem dne 1 v noci zamykaji. Pracovnici skoly dbaji, aby
po vstupu nebo opusténi budovy byla budova zamknuta véetné vrat plotu. Vychovatelka —
no¢ni sluzba uzamceni vSech vchodii kontroluje a za zajisténi vchoda zodpovida.

Vybrané prostory hlavni budovy jsou stfezeny bezpecnostnim poplasnym systémem.
Povéteni pracovnici Skoly jsou odpovédni za jeho vypinani a spousténi v dobé neptitomnosti
v té€chto prostorach. Za fizeni a vedeni bezpecnostniho systému zodpovida feditel Skoly.

Bezprostiedni okoli Skoly a hlavni Satna pro odkladani bot a svrchniho oSaceni jsou za
ucelem ochrany majetku monitorovany kamerovym systémem se zdznamem. Zaznam je
automaticky vymazéavan po 7 dnech, v ptipadé¢ incidentu je zaznam konkrétni udalosti
uchovavan po dobu nezbytnou pro uplatnéni prav na nahradu skody, popi. pro ukony v
trestnim nebo spravnim fizeni. V takovém piipadé je prislusny zdznam ptedan organtim
¢innym v trestnim fizeni nebo v fizeni o piestupcich a ptislusné pojistovne.

Inventarizace majetku

Reditel $koly je povinen nejméné jednou za rok provést fadnou inventarizaci majetku
Skoly. K provedeni inventarizace vyda piikaz, ktery obsahuje termin provedeni inventarizace,
sloZeni inventariza¢ni komise /ptedseda, ¢lenové/, povéteni piedsedy inv. komise vedenim
inventarizace, postup pfi samotné inventarizaci, harmonogram inventarizace, predmét
inventarizace. Predseda predlozi fediteli zapis o provedeni inventarizace s navrhem na
vyporadani rozdili. O vyporadani rozdilti rozhodne feditel Skoly.

Reditel miize v pribéhu roku provést dalii inventarizaci majetku, zejména u téch
pracovnik, kteti maji hmotnou odpovédnost za svéfeny majetek.
Pro tuto inventarizaci ur¢i pisemné tficlennou komisi vcetné predsedy komise. Ta ptedlozi
zapis o provedeni inventarizace.

Specialné pedagogické centrum

V soucasné dobé¢ jsou pii Skole 2 SPC, jedno SPC umisténé v ptizemnim podlazi
domu €.p. 23 v Mécholupech a druhé SPC, které ma své odlouc¢ené pracovisté¢ v Chomutove.

1. 439 31 Mécholupy 1

2. Na Prihoné 4800, 430 01 Chomutov

Cinnost obou center je zaméfena zejména na depistaZ postizenych déti a na
komplexni systematickou péci o déti s narusenou komunikacni schopnosti a déti sluchove,
mentalné a télesne postizené a déti s PAS. Poskytuje jejich rodi¢tim a pedagogickym
pracovnikim individualizovanou pomoc v oblasti ptedskolni a Skolni péce, vychovy a
vzdélavani, volby studia a povoldni. Poméha fesit problémy osobnostniho, kognitivniho a
socialniho vyvoje a naro¢nych Zivotnich situaci. Tyto tkoly plni formou ambulantni péce,
navstévami v rodindch, matetskych skolach, Skolach a Skolskych zatizenich. Kapacita SPC se
neuvadi.

Cinnost obou SPC je vymezena vyhlaskou MSMT CR &. 27/2016 Sh. ve znéni
pozd¢jsich predpisti o poskytovani poradenskych sluzeb ve Skoléch a skolskych poradenskych
zafizenich.

Reditelem center je feditel §koly, pii které jsou centra zfizena. Vedenim SPC je povéien
zastupce feditele pro SPC. V centru zpravidla pracuji specialni pedagogové, psychologové a
socialni pracovnice.

K ¢innosti centra je zpracovan organizacni fad, ktery urci jeho ptisobnost, rozsah
¢innosti, dokumentaci a pracovni napln¢ pracovniki.



Rehabilita¢ni bazén

Rehabilitacni bazén byl vybudovan k rehabilitaénim tceltim, ke zlepSeni komplexni
péce o postizené déti a uceltim Skolni a mimoskolni vychovy.

Vsichni pracovnici a Zaci $koly jsou povinni pii navstéveé bazénu dodrzovat provozni
fad bazénu a bezpecnostni pokyny v ném stanovené. Pied vstupem do bazénu se provede
zapis do knihy navstév.

Zaci $koly maji zékaz vstupu do bazénu bez doprovodu dospélych.

Skolni druzina

Rozhodnutim KU Usteckého kraje byla pod ¢.j. 1569/SMT/2009/10 ze dne 26. 10.
2009 ztizena Skolni druZzina pfi nasi Skole s uc¢innosti od 1. 1. 2010 s kapacitou 20 zak.

Cinnost $kolni druZiny je uréena § 111 zakona &. 561/2004 Sb., $kolsky zakon ve
znéni pozdéjsich predpist a vyhlaskou €. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdelavani, ve znéni
pozd¢jsich predpisi.

Oddé¢leni skolni druziny se napliiuje nejvyse do poctu 20 zaki. O zarazeni déti
do Skolni druZiny rozhoduje feditel Skoly.

Za pobyt déti ve Skolni druzin€ neni vybiran poplatek.

K ¢&innosti $kolni druZiny je vypracovan ,,Rad skolni druziny®, ktery uréuje
pusobnost a rozsah ¢innosti, dokumentaci a formu vychovné vzdélavaci ¢innosti.

Ochrana osobnich udaju

Za ochranu osobnich udaju dle natizeni EU odpovida teditel skoly.

Népomocnou osobou feditele pfi praci s osobnimi udaji je povéfenec na ochranu
osobnich udaju. Povétenec je ptimo podiizen fediteli skoly.

Povétenci nejsou udileny zddné pokyny tykajici se plnéni jeho tkoli podle nafizeni,
pro plnéni svych ukolli nesmi byt propustén ani nijak postithovan za nezéavisly zplisob vykonu
povinnosti.

Povéifenec nenese osobni odpovédnost za nedodrZzovani GDPR, pravni soulad v oblasti
ochrany dat je odpovédnosti feditele $koly. Reditel §koly pro svoji odpovédnost neni vazan
radou nebo stanoviskem povétence pii ochrané osobnich udaju.

Zpracovani osobnich udaji se fidi smérnici feditele Skoly, kterd byla vydéana k
provedeni nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016
o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich idajii a o volném pohybu
téchto udajti a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochran¢ osobnich udajit).

Smérnice upravuje postupy Skoly, jejich zaméstnanct, ptipadné dalSich osob pfi
nakladéani s osobnimi udaji, pravidla pro ziskavani, shromazd’ovani, ukladani, pouZiti, Sifeni a
uchovavani osobnich udajii. Smérnice rovnéZ upravuje nékteré povinnosti Skoly, jejich
zameéstnanct, ptipadné dalSich osob pii nakladani s osobnimi tdaji.

Tato smérnice je zdvazna pro vSechny zamé&stnance Skoly.

Vnitini fad Logopedické zakladni Skoly dopliuji a uptesiiuji dalsi pokyny a smérnice:
- rezim 8koly, rozvrh hodin, uc¢ebni a tematické plany
- skladba tydne — tydenni plany,
- m&sicni a celoro¢ni plan skoly
- fad internatu, Skolni druziny a jidelny, provozni fad kuchyné atd.
- organizace ¢innosti jednotlivych pracovnikili /skupin pracovniki/ béhem dne nebo ¢asovych
obdobi v souvislosti s povinnostmi a naplni prace



- vykonu dalSich funkci /spravce mistnosti, kabinetu, inventariza¢ni komise, bezpe¢nostni
technik, fidi¢, metodik prevence atd./
- kontrolni systém

Pro jednotlivé Skolni roky konkretizuje povinnosti a tkoly obsazené ve vnitinim fadu
celoro¢ni plan prace Skoly.

S obsahem vnitiniho fadu jsou zaméstnanci seznameni vzdy na zacatku Skolniho roku
nebo pii ndstupu do zaméstnani v naSem zatizeni.

Soucasti tohoto tadu je ,,Organizacni schéma skoly*.

V Mécholupech dne: 12. 6. 2018

Mgr. Alexandr Bedn &t

teditel Skoly
Schvéleno Radou Skoly dne: 22. 6. 2018

Miloslav Cermak oo
podpis

Mgr. Radana BureSovad ...
podpis

Michaela Kuchatova ...
podpis
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