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odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) ve znéni pozd¢jsich predpisii vydavam po projednani
v pedagogické radé a Skolské radé tento
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Logopedicka zakladni Sskola v Mécholupech je specidlni zatizeni zajiSt'ujici zékladni
vzdelavani zaku se specialnimi vzdélavacimi potiebami se zaméfenim na poskytovani
odborné péce Zaklim predskolniho, mladsiho a stfedniho Skolniho véku v prekonavani
nedostatkl fecovych funkci, tj. nedostatki v mluveni, ¢teni a psani, specidlnimi vychovnymi
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Skola ma od 1. 9. 2016 vybudovano zabezpeéeni vstupu do aredlu $koly i samotné
budovy vcetné¢ kamerového systému. Kamerovy systém je uren pro venkovni prostory a
pouze pro Satnu zakd.
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I. VSeobecna pravidla chovani

a) Zak je povinen se ve §kole slugné chovat, dbat pokynti pedagogickych pracovniki a
ostatnich zamé&stnanct Skoly, podle vSech schopnosti se svédomité pfipravovat na vyu¢ovani
a dodrzovat Skolni fad.

b) Zak je povinen do $koly chodit pravidelng a v&as podle rozvrhu hodin a éastnit se &innosti
organizovanych $kolou. Ugast na vyuéovani nepovinnych predmétii a dochazka do zadjmovych
krouzki je pro zafazené zaky povinna.

¢) Zak musi byt ve $kole vhodng, &isté a bez vystiednosti upraven a oblecen.

d) Zak je povinen zachazet s uebnicemi a $kolnimi potiebami Setrné, udrzovat své misto,
tfidu 1 ostatni Skolni prostory v Cistoté a poradku, chranit majetek pred poskozenim. Je
povinen do $koly nosit uéebnice a $kolni potieby podle rozvrhu hodin a pokynt uditelt. Zak
nenosi do Skoly pfedméty ohrozujici zdravi jeho 1 spoluzakli a cenné predméty.

e) Pred ukoncenim vyucovani nesméji zaci bez dovoleni vychazet ze skolni budovy. Pobyvat
ve Skolnich prostorach v dobé mimo vyucovani smi zak pouze za podminek stanovenych ve
Skolnim fadu.

f) Zak je povinen chranit zdravi své i zdravi spoluzakt, zaktim jsou zakazany ¢innosti, které
jsou zdravi Skodlivé, napt. koufeni, piti alkoholickych népojt, pouzivani zdravi Skodlivych
latek.

g) 74k je povinen respektovat prava spoluzakt a pedagogickych pracovniki, které nesmi v
jejich pravech omezovat.

I1. Organizace vychovné vzdélavaci prace na Skole - ¢asovy rezim Zivota Skoly
1. Organizace vyucovani

Pocatek vyucovani je stanoven na 8:00 hodin.

Vyucovani trva 45 minut. Po druhé vyucovaci hoding je piestavka 20 minut, mezi hodinami
10 minut, pfestavka mezi dopolednim a odpolednim vyucovanim trva nejméné 40 minut
(vSichni Zaci se stravuji v budoveé $koly). Vyucuje se po celych vyucovacich hodinach.

2. Organizace dalSich ¢innosti konanych ve skole

Vychazky a exkurze jsou soucasti vyu€ovanti, jejich obsah 1 rozsah se fidi u¢ebnimi osnovami.
Dle moZnosti Skola organizuje ozdravné pobyty a Skolni vylety.

V obdobi Skolniho vyu€ovani mize feditel Skoly ze zavaznych dlivodl, zejména
organiza¢nich a technickych, vyhlasit pro zaky nejvyse 5 volnych dni ve $kolnim roce podle
§ 24 Zékona ¢.561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim, sttednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zdkon) ve znéni pozdéjsich predpist.

Zajmova ¢innost zaka je soucasti vychovné vzdélavaci ¢innosti skoly v dobé mimo vyucovani
a uskuteciiuje se v zdjmovych ttvarech organizovanych Skolou nebo jinymi institucemi. Ucast
zaka v zajmovych utvarech je dobrovolna.

Soucasti zajmové Cinnosti je 1 plavecky vycvik, ktery probihd v bazénu Skoly. Maximalni
pocet je 10 zaki.

Pti akcich konanych mimo misto, kde $kola uskuteciiuje vzdélavani, kdy mistem pro
shromazdéni zakh neni misto, kde Skola uskuteciiuje vzdelavani, zajistuji bezpecnost a
ochranu zdravi zakt zakonny zastupce zaka. Po skonceni akce kon¢i zajistovani bezpecnosti
a ochrany zdravi Zakl na predem ur¢eném misté a v ptedem urceném case. Misto a Cas
shromazdéni z4kh a skonceni akce Skola ozndmi nejméné 1 den predem zdkonnym zastupciim
zaka.



I11. ReZim Zivota a prace zaki
1. Chovéani a povinnosti zdka v dobé pobytu ve skole
a) Dochazka do Skoly a zplisob omlouvani nepfitomnosti

I. Omluvena absence

Zakonny zastupce zaka je povinen nahlésit diivody nepiitomnosti zaka ve vyucovani
nejpozdéji do 1 kalenddiniho dne od pocatku neptitomnosti zéka - pisemné nebo ustné.
Nepiitomnost nezletilého zaka ZS omlouva zakonny zastupce formou pisemné omluvenky v
zakovské knizce, kterd je jednim ze zakonnych zastupct podepsana. Omluvenku predlozi zak
thned po navratu do Skoly. Zakonny zastupce mize omluvit maximaln¢ 3 po sob¢ jdouci dny.
Pti delsi absenci (4 a vice dnll) musi byt absence pisemné omluvena od Iékare. V opacném
piipadé zdkonny zastupce zéka souhlasi s moznosti ovéreni absence Skolou u 1ékate. V zdjmu
zjisténi pravé priciny absence zdka muze skola pozadat o spolupraci odborniky z oblasti
Skolského poradenstvi, organy socialné-pravni ochrany déti ¢i Iékare.

Je-1i zakonnému zastupci predem znamo, ze zak zameska vyucovani, pozada o dovoleni na
jeden den tfidniho ucitele, na vice dnti feditele Skoly pisemné.

O uvolnéni zakl na rekreaci lze zadat feditele Skoly pouze jednou za Skolni rok, a to vzdy
pisemné predem.

Musi-li zak pred¢asné odejit z vyucovani, predlozi pisemny souhlas svého zakonného
zastupce tfidnimu nebo vyucujicimu uditeli.

Nelze-li zaka hodnotit na konci prvniho pololeti z divodu dlouhodobé absence a vyucujici
nemad dostate¢né podklady pro klasifikaci, urci feditel skoly pro jeho hodnoceni ndhradni
termin, a to tak, aby hodnoceni za prvni pololeti bylo provedeno nejpozdéji do dvou mésicti
po skonceni prvniho pololeti.

Neni-li mozné hodnotit ani v ndhradnim terminu, zak se za prvni pololeti nehodnoti.

Nelze-1i Zaka hodnotit na konci druhého pololeti, uréi feditel $koly pro jeho hodnoceni
nahradni termin, a to tak, aby hodnoceni za druhé pololeti bylo provedeno nejpozdéji do
konce zafi nasledujiciho Skolniho roku.

II. Neomluvena absence

Neomluvenou nepiitomnost do 10 vyucovacich hodin fesi se zdkonnym zastupcem zaka tiidni
ucitel formou pohovoru, na ktery je zdkonny zastupce pozvan doporu¢enym dopisem.

Pii poétu neomluvenych hodin nad 10 je svolana feditelstvim §koly komise (RS, TU, zak.
zastupce zaka, vychovného poradce, zastupce organu socidlné-pravni ochrany déti, popt. dalsi
odbornici). Rodi¢e jsou zvani doporuc¢enym dopisem. Jestlize pocet neomluvenych hodin
preséhne 25, zasild RS oznameni o pokradujicim zagkolactvi s naleZitou dokumentaci
pfislusnému organu socialné-pravni ochrany déti.

b) Chovani Zaka pfed vyucovanim

Budova skoly se otevira v 6,15 hod. Dochazejici Zaci prichazeji do Skoly tak, aby nestali
zbytecné pied budovou, nejpozdéeji 10 minut pied zacatkem vyucovani. Vstup zakil s rodici
do budovy Skoly pted vyucovanim je mozny jenom za piitomnosti ranni sluzby a to pouze do
Satny zaki. Ranni sluZbu zajist'uje vychovatelka Skolni druZiny nebo asistentka pedagoga.
74k musi byt ve t¥idé nejméné 5 minut pred zadatkem vyudovani.

Pti cesté do Skoly, ze Skoly dba pravidel silni¢niho provozu a dopravni kdzné, slusné¢ se chova
ke spoluzédktim a dospélym osobam.

74k vstupuje do tiidy zasadné piezuty. Vychazkovou obuv a svrchni odév si zaci odkladaji v
Satné€. Cenné véci a penize zde nikdy neponechava! Za zapomenuté cenné véci (mobilni
telefony, ptehravace...), penize v Satnach, ve tfidach skola neptebira odpovédnost!

Pteziivky a vychazkovou obuv musi mit Zaci oznac¢enou tak, aby nedochazelo k zdménam.
Po zazvonéni sedi Zaci na svych mistech a maji nachystany vSechny véci na vyucovani.



c¢) Chovani zaka pfi vyucovani, béhem ptestavek a po vyucovani

74k pracuje poctivé, neopisuje tikoly, nenapovida. Hlasi se, chce-li odpovédét nebo se na
néco uclitele zeptat. Behem vyucovani nevykftikuje.

Zakim je zakazano v dobé vyu¢ovani pouzivat mobilni telefon. Majitelé mobilnich telefont
budou mit v dob¢ vyuky pfistroj vypnuty. Pfi poruSeni tohoto natfizeni vyucujici telefon
odebere a Zk si jej vyzvedne po skonéeni vyudovani. Zaci nesmi pouzivat pii vyu¢ovani
jakakoliv elektronicka zaiizeni, pokud k tomu nejsou vyzvani vyuéujicim. Skola neni povinna
zajistit dobijeni elektronickych zafizeni ve vlastnictvi zaku.

Udrzuje své misto v Cistoté a poradku, zachazi Setrné se svymi vécmi, svych spoluzak, s
vybavenim $koly. Poskodi-li svévolné skolni majetek, uhradi vzniklou Skodu.

Vejde-li ucitel po zvonéni do tiidy, zaci jej zdravi povstanim. Vejde-li ucitel do téidy o
piestavce, zaci se ztisi a poslouchaji sd€leni ucitele. Vejde-li do tfidy cizi osoba, zaci zdravi
povstanim, na chodbé pozdravi kazdou cizi osobu.

V piipadé, Ze se zaci stéhuji na dalsi hodinu ze své tiidy, ucini tak o pfestavce tise a
sporadan¢ beze spéchu, kazdy zak jednotlive.

Pted nastupem do Tv, pracovniho vyucovani, na vychazky a kulturni akce se zaci fidi pokyny
vyucujicich.

V dobé prestavek mohou byt Zaci ve tfidach, se svolenim dozorujiciho ucitele mohou byt v
jinych tfidach. Za ptiznivého pocasi mohou o hlavni pfestavce pobyvat venku v okoli Skoly za
dohledu vyucujicich.

Chovaji se slusné, dbaji na bezpecnost, pohybuji se pomalu, beze spéchu a fidi se pokyny
dohledu.

Nesmi opoustét skolu k ndkuptm, zdrzovat se v Satnach, v prostoru pfed Satnami.

Zakazuje se naklanét se a 1€zt po zabradli schodi$té, sedét na okennich rdmech a radiatorech,
vysedavat na chodbach a na schodistich, vyklanét se a povolavat na spoluzaky z oken.
Zakam neni dovoleno o prestavkach klepat na dvefe sborovny. Obraceji se pouze na uéitele,
ktery vykonava dohled.

Zaci nesmi vstupovat do zakazanych prostorti §koly (kotelna, piipravna materialu, $kolni
kuchyng).

Zaci &ekaji na odpoledni vyu¢ovani v klubovné nebo v uréené t¥idé. Nesmi pobihat po kole.

d) Chovani zéka pied Skolou a kolem Skoly

Z4ci udrzuji viude poiadek, neodhazuji kolem sebe papiry, obaly od cukrovinek apod., aby
neznecist'ovali okoli Skoly. VSe odhazuji do nddob na odpadky.

Pted hlavnim vchodem neni dovoleno hrat micové hry.

Ve skole 1 mimo $kolu Zak zdravi dospé€lé osoby, pii vstupu do mistnosti jim da vzdy
prednost.

Na vefejnosti je zdvofily, chova se slusné, nevyjadiuje se hrubg.

Z4ci za své chovani na vefejnosti odpovidaji rodi¢im ¢&i zakonnym zastupctim.

Pti cesté do Skoly, ze Skoly a na autobusovych zastavkach jsou Zaci povinni dodrZovat
dopravni predpisy, dopravni kézeni a chovat se k sobé& slusné, navzajem si neubliZzovat,
zejména mladS$im spoluzakim.

Z4kim je zakazano donaseni, pozivani, distribuce a pfechovavani navykovych latek (drog,
alkoholu a cigaret) v arealu Skoly i mimo $kolu pfi ¢innostech potadanych skolou.

2. Pokyny k osobni hygiené a ochrané zdravi

Zaci jsou povinni pfichazet do $koly &ist& upraveni, dbat osobni hygieny.

Ve skole se zaci ptezouvaji a zasadné k pfezouvani nepouzivaji obuvi urcené ke sportovani.
V hodinach Tv cvi€i Zaci ve cvicebnich uborech, v dilnach a na pozemcich pracuji v
pracovnich odévech.

Po ukonceni hodin TV, VV a PV jsou povinni dodrZovat pravidla hygieny.

Zaci vyuzivaji viechna socialni zafizeni v budové §koly, tato socialni zafizeni udrzuji v
Cistot¢ a poradku.



V. Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a Zaku a jejich ochrany pred socidlné
patologickymi jevy

Z4ci jsou povinni dodrzovat §kolni #ad a predpisy a pokyny $koly k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s jimiz byli sezndmeni.

V z4jmu bezpecnosti neni povoleno po skole pobihat a manipulovat s jakymkoliv zafizenim
Skoly, zejména s elektrospotiebici. Je zakdzano bezdlivodné manipulovat s hasicimi ptistroji.
Pti cesté do Skoly a ze Skoly jsou Zaci povinni dodrzovat dopravni piedpisy a dopravni kazen
v souladu s Vyhlaskou o silni¢nim provozu.

Pti exkurzich, vyletech a jinych ¢innostech pofadanych skolou vystupuji zaci ukaznéné, tidi
se pokyny ucitelil nebo jinych povéienych osob.

Pti hromadném pfesunu z mista na misto dodrzuji dopravni ptedpisy a pravidla pro piepravu
cestujicich.

Zakim se zakazuje noSeni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek v arealu $koly i
mimo Skolu. Poruseni tohoto ustanoveni bude klasifikovano jako hruby pfestupek a budou z
n¢j vyvozeny patfi¢né sankce.

Ve skolnich dilndch, odbornych pracovnach, bazéné, arealu parku, htisti a télocvi¢né plati
zvlastni bezpecnostni predpisy, se kterymi jsou zaci seznameni v prvni vyucovaci hoding.
Zaci jsou povinni plnit pokyny pedagogickych i nepedagogickych pracovniki §koly vydané v
souladu s pravnimi ptedpisy a Skolnim fadem.

Reditel §koly na za¢atku kazdého $kolniho roku vydava Minimalni preventivni program, ktery
je zaméfeny na prevenci rizikového chovani a vzniku socidlné patologickych jevi. Cilem
tohoto programu je ovlivnit problematiku rizikového chovani, snazit se vyloucit v§echna
rizika a vlivy, ktera naruSuji zdravy osobnostni vyvoj zaki.

Vsichni pracovnici a Zaci $koly jsou povinni dodrzovat pravidla stanovené v Minimalnim
preventivnim programu pro dany Skolni rok.

V. Prava a povinnosti zaki

V souladu s Umluvou o pravech ditéte maji Zaci pravo na:

- vzdelavani a rozvoj osobnosti podle miry nadani, rozumovych a fyzickych schopnosti

- informace o pribéhu a vysledcich svého vzdelavani

- vychovu, kterd sméfuje k rozvoji jeho osobnosti, pti zdiiraznéni respektu k lidskym
pravim, ke vzdjemnému porozuméni a toleranci

- vyjadfovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich
vzdelavani, ptficemz jejich vyjadifenim musi byt vénovéana pozornost odpovidajici
jejich veéku a stupni vyvoje

- svobodné vyjadfovani svych nazori, a to ve vSech zaleZitostech, které se ho tykaji, pti
dodrzeni pravidel sluSné komunikace. Jeho nazoriim musi byt vénovana patiicna
pozornost

- ochranu pted jakoukoliv formou diskriminace

- ochranu pied jakymkoliv télesnym a dusevnim nasilim, urdaZzenim ¢i zneuzivanim

- ochranu pied svévolnym zasahovanim do soukromého zivota, rodiny, domova,
korespondence

- ochranu pfed vSemi navykovymi latkami, které ohrozuji jeho télesny a dusevni vyvoj
(alkohol, drogy)

- ziskani a roz§ifovani informaci, pokud neohrozuji jeho télesny a duSevni vyvoj

- spravedlivé hodnoceni s pfihlédnutim k individualnim zvlastnostem zéka a na vcasné
seznameni s hodnocenim, na zdivodnéni a vysvétleni jeho hodnoceni

- pozitivni klima ve t¥idé

- ma pravo prichazet s napady, podnéty a navrhy, které se tykaji ¢innosti Skoly nebo
tfidy, a to bud’ ptfimo k tfidnimu uciteli nebo fediteli Skoly

- kdykoliv se obréatit na pedagogického pracovnika Skoly s zadosti o pomoc, radu ¢i
informaci



- ucastnit se soutézi a prezentace svych vyrobka a napada
- vyuzivani vSech zafizeni a sluzeb Skoly, které jsou zdkim urceny
- zaci jsou povinni fadné dochazet do Skoly a fadné se vzdélavat

V1. Zakladni prava a povinnosti zakonnych zastupci

1. Pravem rodic¢u se specialnimi vzdélavacimi potiecbami nebo mimotfadné nadaného zaka je
zadat na Skole vypracovani individualniho vzdélavaciho nebo vychovného programu. Jejich
povinnosti je dolozit tento pozadavek odbornym posudkem poradenského zatizeni, ktery bude
stanovovat doporuceni pro Skolu. Pokud tak rodice neucini, pfistupuje se k ditéti jako k zdku s
béznymi vyukovymi a vychovnymi potiebami.

2. Rodice maji pravo se vyjadfovat ke vSem vyukovym a vzdélavacim aspektim plisobeni
Skoly. Jejich povinnosti je uplatiiovat toto pravo obcansky slusnym zplisobem.

3. Rodic¢e maji pravo byt v€as a prokazatelné informovani o vyukovych a vychovnych
vysledcich svého ditéte. Jejich povinnosti je spolupracovat se skolou, stanovit po dohod¢ s
tiidnim ucitelem zpisob a Castost vzajemného kontaktu (Gcast na tfidnich schlizkach, pisemny
kontakt apod.). Za chovani Zdka mimo $kolu pln¢ odpovidaji rodice.

4. Volit a byt volen do Skolské rady.

5. Povinnost zajistit, aby zaci dochazeli fadné do Skoly.

6. Na vyzvani feditele Skoly se osobné¢ zucastnit projednani zavaznych otazek tykajicich se
vzdélavani zaka.

7. Informovat skolu o zméné zdravotni zpasobilosti, zdravotnich obtizich zdka nebo jinych
zévaznych skute¢nostech, které¢ by mohly mit vliv na pribeh vzdélavani.

8. Dokladat diivody neptitomnosti zaka ve vyucovani v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim fadem.

9. Oznamovat Skole udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka a
zmény v téchto tdajich.

VII. Ochrana osobnosti ve S§kole (ucitel, Zak)

Pedagogicti pracovnici maji povinnost zachovavat ml¢enlivost a chrénit pied zneuzitim
osobni udaje, informace o zdravotnim stavu déti, zakt a studentii a vysledky poradenské
pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracoviste, s nimiz piisli
do styku.

Zpracovani osobnich udaji zakt za ucelem propagace skoly (webové stranky, propagacni
materialy, fotografie) je moZné pouze s vyslovnym souhlasem zadkonnych zastupct zaka.

Zaci maji béhem vyuéovani vypnuté mobilni telefony, fotoaparaty a jinou zdznamovou
techniku, ktera slouzi k pofizovani obrazovych a zvukovych zdznamu. Potizovani zvukovych
a obrazovych zaznami osob (ucitel, Zak) bez jejich svoleni je v rozporu s obcanskym
zékonikem (§ 84 a § 85). NaruSovani vyucovaciho procesu mobilnim telefonem (ptipadné
jinou technikou), bude hodnoceno jako ptestupek proti Skolnimu fadu.

VIlI. Zakladni prava a povinnosti $koly

1. Povinnosti skoly je poskytovat kvalitni zakladni vzdélavani v§em Zakim, na které se
vztahuje povinna Skolni dochéazka.

Pravem Skoly je v odivodnénych piipadech - zdravotn€ postizeny zék, specifické vyukové
potieby, projevy obtizné vychovné zvladatelnosti - vyzadovat prostiednictvim rodi¢ti odborny
posudek, vyjadiujici se k moznosti vzdélani a vychovy zaka v podminkach zakladni skoly.

2. Povinnosti kazdého pedagogického pracovnika je respektovat prava zéka a jeho rodici v
rozsahu, které vymezuji zdkladni tstavni listiny a dal$i pravni normy. Pravem ucitele je
pozadovat od Zéka a jeho zdkonnych zastupct, aby sva prava uplatiiovali zptisobem, ktery by
neohrozoval jeho lidskou a profesionalni diistojnost a Cest.
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3. Povinnosti §koly ze zakona je jeji povinnost vi€i organiim socialn€ pravni ochrany déti, ev.
Policie CR, a to zejména v téchto piipadech:

- nedodrzovani rodicovské zodpoveédnosti

- trestné ¢innosti pachané na détech a podezieni na ni

- zaskolactvi nad stanovenou hranici

- dealerstvi a zneuzivani v§ech navykovych latek ditétem a podezieni na né

- Sikany

- ¢innosti, pachané ditétem, kterd vyhrazuje znaky piestupku nebo trestného ¢inu.

4. Pravem Skoly je v nezbytné nutném rozsahu prostiednictvim zakonnych zastupct nebo
pracovniki socidlné pravni ochrany déti znat vysledky socialné pravniho, trestniho Setfeni ¢i
soudniho rozhodnuti, majici vztah k plnéni povinné skolni dochazky a k dalSimu vychovnému
pusobeni na zaka.

Tim neni dotéena povinnost skoly a dalSich organii chranit osobni daje zaka.

IX. ReZim prace uciteli a ostatnich pedagogickych pracovniku
1. Zékladni povinnosti ucitelti

Ucitel¢€ jsou povinni zvySovat své odborné znalosti, dale se vzd€lavat, pracovat svédomite,
iniciativng.

PIn¢ vyuzivat stanovené pracovni doby a dodrzovat pracovni kazeii stanovenou Pracovnim
radem. Vyucovaci hodina musi byt ¢asové pln€ vyuzita. Ve vyucovaci hodiné nelze opravovat
ukoly jinych pfedméti, ani provadét tfidnické prace. Pozdni nastupy a pfedcasné ukonceni
vyucovaci hodiny jsou neptipustné.

Dodrzovat ptedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi préci a piedpisy o pozarni
bezpecnosti.

Radné hospodafit s prostiedky jim svéfenymi a stieZit a ochrafiovat majetek skoly pied
poskozenim, ztratou, zni¢enim a zneuzitim.

Diusledné se fidit u¢ebnimi plany a u¢ebnimi osnovami, znat piedpisy pedagogicko-
organizacni, hygienické a sméetujici k zajisténi bezpecnosti a ochrané zdravi pii praci.

Plnit stanovenou miru vyucovaci povinnosti, Gi€astnit se pobytil v ptirodé, po splnéni
vyucovaci povinnosti obstaravat prace souvisejici s vyu¢ovanim a vychovnou ¢innosti, které
stanovi zvlastni predpisy nebo které ulozi vedouci zatfizeni v souladu s pracovné pravnimi
pfedpisy a pracovni smlouvou.

Pracovnik musi oznamit diilezité osobni tidaje, zejména zmény rodinného stavu, narozeni
ditéte, zmény bydlisté, zmény plat. stupné atd.

Doplnit zmény zdravotni pojiStovny.

Nemiuize-li se pracovnik dostavit do prace pro prekazku v praci, je povinen to neprodlenc
oznamit fediteli Skoly.

Ucitelé byvaji poveéfovani nasledujicimi pracemi souvisejicimi s vyu¢ovanim:

- osobni pfiprava na vyucovani

- pfiprava na vychovnou praci

- ptiprava pomicek a péce o né

- ptiprava materialu k vyucovani

- vedeni predepsané pedagogické dokumentace

- opravy pisemnych a grafickych praci zaka

- dohled nad zaky

- spoluprace s uciteli vyucujicimi ve tiidé

- spolupréce s rodici

- péce o Skolni pomucky, kabinety, knihovny, klubovny, herny atd.

- ucast na poradach svolanych feditelem nebo jinymi organy Skolské spravy

- pomoc v administrativnich pracich.

Ucitel je povinen byt piitomen ve Skole v dob¢ stanovené jeho rozvrhem hodin, rozvrhem
dohledd, v dob¢ porad a schiizi svolanych feditelem $koly, v dobé stanovené pro pohotovost a
k ptechodnému zastupovani jiné¢ho ucitele.



Ucitel kona dohled nad zéky ve Skole pii vyucovani, o piestavkach, ptred vyucovanim i po
vyucovani.

Dohled nad zéky za¢ina v 7.45 h a kon¢i podle rozvrhu hodin.

Pti kazd¢ ucasti zaka ve skole musi byt zajistén dohled odpovédnou osobou.

Pii1 vzdélavani mimo Skolu nebo na akcich konanych Skolou zajist'uji dohled pedagogicti
pracovnici Skoly, vzdy vSak nejméné jeden pedagogicky pracovnik. Zaméstnance, ktery neni
pedagogickym pracovnikem, miize feditel Skoly k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zakt
urcit pouze, pokud je zletily a zptisobily k pravnim ukonim.

V pracovni dob¢ na pozadani vedeni skoly je vyucujici povinen zastupovat za neptitomného
ucitele (osobni zalezitosti musi byt odlozeny).

2. Rezim pro ucitele pfi vyucovani

Vsichni ucitelé ptichazeji do skoly nejméné 15 min pied zahdjenim vyucovani.

Pozdni ptichod do skoly nebo nemoznost ptichodu jsou povinni ohlasit telefonicky nebo jinou
cestou fediteli Skoly.

Po celou dobu vyucovani dohlizi ucitel na Setrné zachazeni se Skolnim majetkem, dba na
udrzovani Cistoty a poradku ve tfide€ i Satnach, dodrzuje a dba na dodrzovani racionalizacnich
opatteni (Setieni vodou, elektfinou, pokud nemutze zavady sam odstranit, hlasi fediteli Skoly).
Ucitel vyucujici ve tfide€ posledni hodinu zajisti organizovany a spofadany odchod zaki ze
tridy, potadek ve tfid¢ - urovnani zidli, vybrani papirt z lavic, uzavieni vody, oken.

Ze ttidy odchazi ucitel posledni.

Vyucujici Tv dbaji, aby se zaci na hodiny Tv ptevlékali.

Stehuji-li se zaci do jiné tfidy (odborné ucebny), stanovi vyucujici ptesné pokyny k
bezpecnému presunu zaki.

Pro vSechny ucitele plati smérnice o dodrzovani pracovniho fadu, pohotovostni sluzb¢.
VSichni ucitelé jsou povinni rano se informovat ve sborovné o suplovani, nahradnich
dohledech a novych ukolech.

Klasifikaci zakt provadéji ucitelé po celé klasifika¢ni obdobi ve smyslu platného
klasifika¢niho tadu, ktery si kazdy ucitel prostuduje.

Kazdy ucitel je povinen béhem své vyucovaci hodiny provést patfiéné zaznamy do TK
(pfedmét, latka, absence, podpis ucitele).

Kazdy ucitel je povinen sezndmit se s danym rezimem pro zéky a dbat na jeho dodrzovéani.
Ucitelé jsou povinni zabezpecovat osnovami stanovené vychazky, exkurze, Skolni vylety.
Ucitel vytvari ve tfid€ optimalni pracovni atmosféru, ptihlizi k individuélni zdravotni
dispozici zaka. Veskeré problémy fesi ucitel s rodici v€as a vécné. UCitel je povinen dat za
vSech okolnosti kazdému zakovi ptileZitost k uplatnéni jeho védomosti a dovednosti.

3. Ustanoveni dohledu nad Zaky

Ucitel vykonavajici dohled pfijde nejméné 15 min pted 1. zvonénim do Skoly a zapo¢ne thned
provadét dohled.

Ucitel vykonavajici dohled kontroluje pfed zahajenim vyucovani pfezouvani zaka, ptipravu
na vyucovani a chovani zaki.

O piestavkach dohliZejici ucitel zprostfedkovava styk zakh v nutnych a neodkladnych
zélezitostech s uciteli, ktefi jsou ve sborovngé.

DohliZejici ucitel zjisti 1 potadek a chovani Zakt na WC. O velkych prestavkach kontroluje
dodrzovani hygienickych opatfeni ve tfidach.

3.1 Piesun zakua

Probiha - 1i vyuka mimo kmenovou budovu, je povinnosti vyucujiciho konat dohled a
organizovat piesun zakl. Pfesun muze zajistit 1 jind dospéla osoba povérend vedenim Skoly.
V piipad€ nemoci nebo neptitomnosti dohlizejiciho ucitele prevezme dohled ucitel, ktery je
uréen jako nahrada.



4. Prace tfidnich uéitelu

TU vyzaduje od vSech vyucujicich systematické vychovné piisobeni na zaky plnénim jejich
zé4sadnich povinnosti podle jednotlivych pedagogickych pozadavki, obsazenych v rezimu
nasi Skoly.

Pted klasifikacni poradou prohovoii zavazné ptipady klasifikace, chovani a prospéchu se
vSemi vyucujicimi a poda pedagogické radé souhrnnou zpravu za celou ttidu.

Sleduje mimotiidni a mimoskolni ¢innost svych zaki a podle moznosti ji podporuje a
usmeériuje. Pravidelné provadi kontrolu zakovské knizky.

Pribézné kontroluje absenci zakli. Namatkovymi kontrolami o pfestavkach zjistuje chovani
svych zaka ve tfide.

Sleduje talentované a zaostavajici zaky a ve spolupraci s psychologem SPC pfii nasi skole a
ostatnimi pedagogickymi pracovniky tyto zaky usmériiuje. Napomaha vytvaret dobry vztah
mezi vetejnosti (rodici) a Skolou.

5. VSichni pracovnici jsou povinni dodrzovat

- bezpecnostni predpisy

- pozarni predpisy

- zakaz koufeni v budové skoly

- pracovnici jsou povinni podrobit se vysetieni na alkohol, které provadi feditel ZS za
pritomnosti dvou svédki, aby zjistil, zda pracovnik neni pod vlivem alkoholu nebo jinych
omamnych prostiedk.

X. Zabezpeceni majetku na Skole

Za bezpecné uloZeni pokladni hotovosti zodpovidéa pokladni. Pokladni hotovost je uloZzena v
kovové pokladné, kterd je ulozena v uzamcené skiini v kancelari ekonomického zastupce.
Vyucujici, ktefi vybiraji od zaki penize (akce, Skolni vylet apod.), nenechavaji je ulozené v
kabinetech, ve tfidach.

Za zabezpeceni ucebnich pomticek zodpovidaji spravcové sbirek. Ucebni pomicky, zejména
ptistroje audiovizudlni techniky, ulozi vyucujici po ukonceni vyuky do skiini, nenechédva je
volng polozené v kabinetech, sborovné, ve tiid€, s vyjimkou odbornych pracoven, které se po
vyucovani zamykaji. Zodpovidaji vyucujici. V dobé prazdnin se ptistroje ulozi podle pokynt
spravce didaktické techniky.

Soucasti tohoto Skolniho tadu jsou:
a) Pravidla pro hodnoceni vysledkt vzdélavani zaka
b) Vnitini fad
c) Celoro¢ni plan
d) Minimalni preventivni program

V Mécholupech dne 25. 5. 2018

Mgr. Alexandr Bednar
teditel Skoly



Rada $koly projednala a odsouhlasila dne 22. 6. 2018:

Miloslav Cermak oo,
podpis

Mgr. Radana BureSovd ...
podpis

Michaela Kuchafova ...
podpis
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